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02
Herramientas básicas para la

enseñanza
Encuentro 3 Word: 5 de Junio.
Encuentro 4 PPT: 13 de Junio.
Encuentro 5 PPT: 3 de Julio.
Encuentro 6 Excel: 7 de Agosto.



Hoja de
Ruta

01

02

03

04

05

06

07

Charles Simonyi

Editar e imprimir imágenes a gran escala
en varias hojas de word.

Traducciones. Quitar y modificar el
color de las imágenes. 

Restringir ediciones en word. Cómo
identificar plagio. Atajos mágicos. 

Crear un crucigrama. Crear índice.

Presentación del entorno WORD.  Recursos
integrales: Lectura en voz alta.

Formato de títulos y textos atractivos.
Habilitar hipervínculos. Comparar dos
documentos y sus cambios.

Herramientas de guardado.



¿Quién y porqué crea Word?
Orígenes y Creación:

Microsoft Word, el popular procesador de textos, nació
en 1983 de la mano de Charles Simonyi y Richard Brodie.

Evolución a lo largo del tiempo.

Impacto en la sociedad y la forma de trabajar:
Word ha sido ampliamente util izado en todo el mundo
para redactar textos.
Ha influido en la comunicación, la productividad y la forma
en que creamos y compartimos documentos.

Características principales de Word.

Futuro de Word.

Richard Brodie



Consideraciones
del Software
Privativo.



Para  poder observar  la presentación y a su vez interactuar
con la practica podemos dividir la pantalla:

Presionando 
la tecla Windows y a la misma vez la tecla de flecha para

los lados

Y para las netbook blancas de Juana Manso y demas



Práctica guiada



Presentación
del entorno
WORD.



Recursos
integrales en

WORD.



Cómo
identificar
plagio.



Cómo traducir
el texto a
diversos
idiomas.



Quitar y
modificar el
color de las
imágenes. 



Editar e
imprimir
imágenes a
gran escala en
varias hojas de
word.



RECREO
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EducaciónDisruptiva
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Formato de
títulos y textos
atractivos.
Habilitar
hipervínculos.



Comparar dos
documentos y

sus cambios.



Crear un
crucigrama.
Crear índice.
Restringir
ediciones en
word



Atajos
mágicos. 

Ctrl + A:
Ctrl + B:
Ctrl + C:
Ctrl + D:
Ctrl + E:
Ctrl + G:

Alt.:

Abrir archivo.

Buscar...

Copiar.

Alinear texto a la derecha.

Seleccionar todo en Word.

Guardar...

Todos los atajos.



Atajos
mágicos. 

Ctrl + K:
Ctrl + N:
Ctrl + P:
Ctrl + Q:
Ctrl + R:
Ctrl + S:
Ctrl + V:

Cursiva.

Negrita.

Imprimir.

Alinear texto a la izquierda.

Cerrar documento.

Pegar.

Subrayado.

Ctrl + X: Cortar.



Herramientas
de guardado

y detector de
plagio.

https://www.duplichecker.com/es
https://www.duplichecker.com/es


Reconocimiento
de voz online

https://ttsreader.com/es/

https://ttsreader.com/es/
https://ttsreader.com/es/


Interactuamos
con Word y 
G. Doc.



ACTIVIDAD
https://docs.google.com/document/d/17mLYlnSZkuAp0mmL3n
CbftPlXUw4231q/edit?
usp=drive_link&ouid=118277241447070075347&rtpof=true&s
d=true

https://docs.google.com/document/d/17mLYlnSZkuAp0mmL3nCbftPlXUw4231q/edit?usp=drive_link&ouid=118277241447070075347&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/17mLYlnSZkuAp0mmL3nCbftPlXUw4231q/edit?usp=drive_link&ouid=118277241447070075347&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/17mLYlnSZkuAp0mmL3nCbftPlXUw4231q/edit?usp=drive_link&ouid=118277241447070075347&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/17mLYlnSZkuAp0mmL3nCbftPlXUw4231q/edit?usp=drive_link&ouid=118277241447070075347&rtpof=true&sd=true


https://drive.google.com
/file/d/1U5dHavg2wrPt2
P79BHKacsv40sN89Sb
X/view?usp=sharing

Material
instructivo de
la jornada.

https://drive.google.com/file/d/1U5dHavg2wrPt2P79BHKacsv40sN89SbX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1U5dHavg2wrPt2P79BHKacsv40sN89SbX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1U5dHavg2wrPt2P79BHKacsv40sN89SbX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1U5dHavg2wrPt2P79BHKacsv40sN89SbX/view?usp=sharing


Nos
encontramos
el próximo 13
de junio. Con
Power Point


